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Załącznik nr 3 do Procedur dochodzenia należności 
cywilnoprawnych w Polkowickim Przedsiębiorstwie Komunalnym 

 

 

 
WNIOSEK  

o udzielenie przedsiębiorcy ulgi w spłacie należności pieniężnych 

Wnoszę o udzielenie ulgi poprzez: 

rozłożenie mojego zadłużenia z tytułu opłat bieżących/zaległości sądowych  

(sygn. akt……………………….……..),  (niepotrzebne skreślić)  za lokal przy  ul. …………………………………………… 

na raty . 

…………………………………………………………………………………………………………. (inne ulgi tj. umorzenie, odroczenie 

terminu  

zapłaty, wskazać)  

 

Dane identyfikujące wnioskodawcę: 

Imię i nazwisko albo pełna nazwa przedsiębiorstwa zgodnie z dokumentem rejestracyjnym 

Nr wpisu co CEiDG lub KRS  

 

 

Identyfikator podatkowy /NIP lub PESEL/ 

 

REGON 

 

Adres siedziby wnioskodawcy 

 

 

Adres do korespondencji 

 

 

Adres/lokalizacja nieruchomości będąca przedmiotem wniosku 

 

 

Telefon kontaktowy do wnioskodawcy 

 

 

 

Proponuję, aby spłata zadłużenia następowała w miesięcznych ratach w kwocie ok. ……………… zł plus 

opłaty bieżące, począwszy od miesiąca ………………. 20…… r. aż do całkowitej spłaty zadłużenia. Wpłaty raty 

będą następowały do ………… dnia każdego miesiąca.  
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Przyczyny powstania w/w zaległości: ………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………

……………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Załączniki, które należy dołączyć do wniosku: 

Zakres dokumentacji, jaką należy dołączyć do wniosku, ustalamy zawsze indywidualnie – zależnie od rodzaju 
prowadzonej działalności i formy opodatkowania. Poniżej wymieniamy typowe dokumenty wymagane od 
określonych wnioskodawców. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zakres podmiotowy Forma opodatkowania/ księgowości Zakres żądanej dokumentacji 

Osoby prawne i spółki 
prawa handlowego pełna księgowość 

sprawozdanie finansowe za 
ostatnie 3 lata obrotowe oraz za 
rok bieżący, oświadczenie o 
stanie majątkowym osoby 
prawnej 

Spółki osobowe/ spółki 
cywilne 

zasady ogólne 

wyciąg z księgi przychodów i 
rozchodów za ostatnie 3 lata 
obrotowe oraz za rok bieżący, 
oświadczenie o stanie rodzinnym i 
majątkowym 
oraz sytuacji materialnej osoby 
fizycznej 

ryczałt od 
przychodów 
ewidencjonowanych 

wyciąg z ewidencji przychodów za 
ostatnie 3 lata obrotowe oraz za 
rok bieżący 
rr oświadczenie o stanie 
rodzinnym i majątkowym 
oraz sytuacji materialnej osoby 
fizycznej 

Osoby 
fizyczne 
będące 

przedsiębiorcą 

pełna 
księgowość 

sprawozdania finansowe za 
ostatnie 3 lata obrotowe oraz 
za rok bieżący, oświadczenie o 
stanie rodzinnym i majątkowym 
oraz sytuacji materialnej osoby 
fizycznej 

zasady ogólne 

PIT 36 lub PIT 36L za ostatni rok, 
PIT 38 – o ile wnioskodawca 

składał takie 
zeznanie – za ostatni rok, wyciąg z 
księgi przychodów i rozchodów za 

rok 
bieżący, oświadczenie o stanie 

rodzinnym i majątkowym 
oraz sytuacji materialnej osoby 

fizycznej podatek liniowy 

karta podatkowa 

PIT 16A za ostatni rok, PIT 37, PIT 
38 – o ile wnioskodawca osiągał 
inne dochody niż te z 
prowadzonej działalności – za 
ostatni rok, oświadczenie o stanie 
rodzinnym i majątkowym 
oraz sytuacji materialnej osoby 
fizycznej 

ryczałt 
od przychodów 
ewidencjonowanych 

PIT 28 za ostatni rok, PIT 37, PIT 
38 – o ile wnioskodawca osiągał 
inne dochody niż te z 
prowadzonej działalności – za 
ostatni rok, wyciąg z ewidencji 
przychodów za rok bieżący, 
oświadczenie o stanie rodzinnym i 
majątkowym oraz sytuacji 
materialnej osoby fizycznej 
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Polkowice, dnia.............................. 
................................................................. 
Imię i nazwisko / Nazwa przedsiębiorcy 
................................................................. 
NIP 
................................................................. 
Ulica 
................................................................. 
Kod pocztowy, miejscowość 

 

 

 
OŚWIADCZENIE 

o pomocy de minimis 
i pomocy de minimis w rolnictwie i w rybołówstwie 

 
1. Oświadczam, iż otrzymałem*/nie otrzymałem* w ciągu roku, w którym ubiegam się  

o pomoc, oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat, pomoc de minimis w łącznej wysokości 

………………………...  z następujących źródeł: 

 

1) …………………………………………………………………………………….. 

2) …………………………………………………………………………………….. 

3) …………………………………………………………………………………….. 

4) …………………………………………………………………………………….. 

5) …………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………….. 
2. Oświadczam, iż otrzymałem*/nie otrzymałem* w ciągu roku, w którym ubiegam się  

o pomoc, oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat, pomoc de minimis w rolnictwie  

i w rybołówstwie w łącznej wysokości ………………………...  z następujących źródeł: 

 
1) …………………………………………………………………………………….. 

 2)   …………………………………………………………………………………….. 
 
 3)  …………………………………………………………………………………….. 

 
 

..................................................................... 
      /czytelny podpis/ 

 
* Niepotrzebne skreślić  
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POUCZENIE 
W przypadku wystąpienia o pomoc de minimis, zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 

2004r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2018r., poz. 362), podmiot 
ubiegający się o pomoc jest zobowiązany do przedstawienia podmiotowi udzielającemu pomocy, wraz  
z wnioskiem o udzielenie pomocy: 
1) wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis, jakie otrzymał w roku, w którym ubiega się o pomoc, 
oraz  
w ciągu 2 poprzedzających go lat, albo oświadczenia o wielkości pomocy de minimis otrzymanej w tym 
okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;  
2) informacji niezbędnych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczących w szczególności wnioskodawcy  
i prowadzonej przez niego działalności gospodarczej oraz wielkości i przeznaczenia pomocy publicznej 
otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą, na pokrycie 
których ma być przeznaczona pomoc de minimis. 
 

W przypadku wystąpienia o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie zgodnie z art. 37 
ust. 2 ww. ustawy, podmiot ubiegający się o pomoc jest zobowiązany do przedstawienia podmiotowi 
udzielającemu pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy: 
  1)   wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis w rolnictwie, jakie otrzymał w roku,  
w którym ubiega się o pomoc, oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat obrotowych, albo oświadczenia  
o wielkości pomocy de minimis w rolnictwie otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o 
nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie; 
  2)   wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis w rybołówstwie, jakie otrzymał w roku, w którym 
ubiega się o pomoc, oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat, albo oświadczenia o wielkości pomocy de 
minimis  
w rybołówstwie otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym 
okresie; 
  3)   informacji niezbędnych do udzielenia pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie, dotyczących  
w szczególności wnioskodawcy i prowadzonej przez niego działalności gospodarczej oraz wielkości  
i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się 
do objęcia pomocą, na pokrycie których ma być przeznaczona pomoc de minimis w rolnictwie lub 
rybołówstwie. 
 

Na podst. art. 37 ust. 7 ww. ustawy do czasu przekazania przez podmiot ubiegający się o pomoc 
ww. zaświadczeń, oświadczeń lub informacji, pomoc nie może być udzielona temu podmiotowi.  
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Załącznik nr 1 do wniosku o udzielenie ulgi dla przedsiębiorcy 

 

Informacja o stanie majątkowym 

osoby fizycznej ubiegającej się o udzielenie ulgi 

(wg stanu na koniec miesiąca poprzedzającego złożenie wniosku o zastosowanie ulg) 

 

Ja, …………………………………………….………………………………………………., PESEL……………………….., 

 zamieszkały w ……………………………..przy ul.………………………………….………            

oświadczam, jak niżej. 

I.         Osoby pozostające w moim wspólnym gospodarstwie domowym: 

…………………………………………………………- …………………………-………… 

Imię i nazwisko                                                                  stopień pokrewieństwa      lat 
 
…………………………………………………………- …………………………-………… 

Imię i nazwisko                                                                  stopień pokrewieństwa      lat 
 
…………………………………………………………- …………………………-………… 

Imię i nazwisko                                                                  stopień pokrewieństwa      lat 
 
…………………………………………………………- …………………………-………… 

Imię i nazwisko                                                                  stopień pokrewieństwa      lat 
 
II.      Działalność gospodarcza ( rodzaj i okres prowadzonej działalności, siedziba ) 
 
……………………………………………………………………………………………….. 
 
……………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………..  
III.      Miesięczne środki utrzymania * 

 
a)  Źródła i wielkość dochodów własnych oraz osób pozostających we  
     wspólnym gospodarstwie domowym 

• ze stosunku pracy ………………………………………………………….. 

• umowy zlecenia lub o dzieło ………………………………………………. 

• dochody z prowadzonej działalności gospodarczej ………………………… 

• dochody z najmu ……………………………………………………………. 

• emerytura, renta ……………………………………………………………. 
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• zasiłek dla bezrobotnych …………………………………………………… 

• zasiłek chorobowy ………………………………………………………….. 

• zasiłek macierzyński ……………………………………………………….. 

• zasiłek opiekuńczy …………………………………………………………. 

• zasiłek rehabilitacyjny ……………………………………………………… 

• stypendia, dopłaty, nagrody i inne (podać jakie) …………………………… 

………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………. 

b)     Źródła i wielkość innych przychodów            

• dodatek mieszkaniowy ………………………………………………………. 

• świadczenia z pomocy społecznej( zasiłek stały, celowy) ………………….. 

……………………………………………………………………………….. 

• zasiłek rodzinny . ……………………………………………………………. 

• zasiłek wychowawczy………………………………………………………. 

• zasiłek pielęgnacyjny….. …………………………………………………… 

• alimenty ………… ………………………………………………………….. 

• prace dorywcze……. ……………………………………………………….. 

• inne (podać jakie) …………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………. 

c)      Przychody z praw majątkowych ( prawa autorskie, udziały i akcje w  
         spółkach prawa handlowego itp.)      

    ……………………………………………………………………………………. 
    ……………………………………………………………………………………. 
    ……………………………………………………………………………………. 
    ……………………………………………………………………………………. 
    ……………………………………………………………………………………. 
 
IV.    Majątek nieruchomy (powierzchnia, tytuł prawny, KW, położenie) 

• dom jednorodzinny/wielorodzinny ……………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

• mieszkanie spółdzielcze lokatorskie/własnościowe …………………………….. 

…………………………………………………………………………………… 

• mieszkanie komunalne ………………………………………………………….. 

• mieszkanie – własność ………………………………………………………….. 
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• działka budowlana ………………………………………………………………. 

• pozostałe grunty ………………………………………………………………… 

• gospodarstwo rolne ……………………………………………………………… 

• inne nieruchomości ……………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 
 

V.    Składniki mienia ruchomego (w przypadku pojazdów: marka, rok  
        produkcji, numer rejestracyjny) 

• samochody osobowe ……………. ……………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

• samochody ciężarowe ……………………………. …………………………….. 

…………………………………………………………………………………… 

• motocykle …………….………………………………………………………….. 

• inne ruchomości o wartości rynkowej powyżej 5.000 zł ………………………… 

…………………………………………………………………………………………….………………………………………

…………………………………… 

 
VI.    Miesięczne koszty utrzymania zamieszkiwanego lokalu/domu* 

• czynsz ……………. ……………. ……………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 

• energia elektryczna ………………………………. …………………………….. 

• gaz …………..……….………………………………………………………….. 

• inne  /np. opał/ ..……………………….………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 
 

VII.    Inne wydatki (zaciągnięte kredyty, zasądzone alimenty, składki  
           ZUS, podatek PiT, podatek CiT, itp.) * 
             ……………. ……………. ……………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………. 

           ………………………………………………………………………. 
VIII.    Zdarzenia losowe  mające wpływ na stan majątkowy wnioskodawcy 
            (klęski żywiołowe, wypadki itp.) 
             ……………. ……………. ……………………………………………………… 
 

…………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………… 
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Oświadczam, że wszystkie podane informacje są zgodne z rzeczywistością, jest mi znana 
odpowiedzialność karna za podanie nieprawdziwych danych. 
Przyjmuję do wiadomości, że informacja o udzieleniu ulgi zostanie podana do publicznej 
wiadomości – zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt 1 i pkt 2g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z poźn. zm.) 
 
 
 
 
……………………………                                             ………………………………………. 
        (imię i nazwisko)                                  (podpis składającego oświadczenie)  
 
 
…………………………….. 
     (miejscowość, data) 
 
 
 
 
*należy dołączyć stosowne dokumenty potwierdzające wysokość uzyskiwanych dochodów      
i ponoszonych wydatków (zaświadczenia, odcinki emerytury, renty, rachunki itp.)  
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Załącznik nr 2 do wniosku o udzielenie ulgi dla przedsiębiorcy 
 
 
 

OŚWIADCZENIE O SYTUACJI MAJĄTKOWEJ OSOBY PRAWNEJ  

1. DANE IDENTYFIKACYJNE  

  Nazwa/Firma 

  Nr PKD/EKD 

  nr KRS/ lub nr wpisu do właściwego rejestru   Data rozpoczęcia działalności 

2. ADRES SIEDZIBY  

  Kraj 
 

 Województwo 
 

 Powiat 
 

  Gmina 
 

 Ulica 
 

 Nr domu 
 

 Nr lokalu 
 

  Miejscowość 
 

 Kod pocztowy 
 

 Poczta 
 

3.DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY UPOWAŻNIONEJ DO REPREZENTACJI 
WNIOSKODAWCY  (należy dołączyć pełnomocnictwo dla wskazanej osoby lub aktualny wyciąg z KRS ) 

  Imię i nazwisko  
 
 
 
 
 

SYTUACJA MATERIALNA WNIOSKODAWCY  

4. ŹRÓDŁO I WYSOKOŚĆ OSIĄGANYCH DOCHODÓW PRZEZ WNIOSKODAWCĘ 

Rodzaj Wysokość osiąganych dochodów netto (miesięcznie) 

a) z działalności gospodarczej  
(nazwa i rodzaj ) 

 

b) z działalności rolniczej  
i pozarolniczej 

 

c) inne  
(np. udziały w innych spółkach kapitałowych, 
zysk z lokat, obligacji i innych papierów 

wartościowych, dotacje itp.) 

 

5.. LICZBA ZATRUDNIONYCH OSÓB 

  Liczba zatrudnionych osób (na dzień złożenia oświadczenia)  
 

6. FORMA ORGANIZACYJNO-PRAWNA  

 
 □ spółka osobowa                                   
 □ spółka akcyjna  

□ spółka z ograniczoną odpowiedzialnością   

 □ inny przedsiębiorca …………………………………………………………………………. . 
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7. MAJĄTEK NIERUCHOMY (stanowiący własność lub współwłasność wnioskodawcy)  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rodzaj 

nieruchomości 

Miejsce położenia Powierzchnia Nr księgi 

wieczystej; 

tytuł prawny 

Szacunkowa 

wartość 

Obciążenia hipoteczne, 
zajęcia komornicze (wskazać 

na rzecz jakiego wierzyciela i w 
jakiej wysokości) 

      

      

      

      

7.1. MAJĄTEK NIERUCHOMY BĘDĄCY W UŻYTKOWANIU WNIOSKODAWCY 

Rodzaj 

nieruchomości 
Miejsce położenia 

  

 

  

 

  

 

  

 

 

 

8. POSIADANY MAJĄTEK RUCHOMY 
 

8. 1. ŚRODKI TRANSPORTU, MASZYNY, URZĄDZENIA 

  Wartość rynkowa Obciążenia 
(zastaw, zajecie komornicze) 

 
samochody ciężarowe (marka, model, typ, nr 
rej., rok produkcji) 

   

 

samochody osobowe (marka, model, typ, nr 
rej., rok produkcji pojazdu) 
 

   

 
inne np. przyczepy, autobusy, motocykle itp. 
(marka, model, typ, nr rej., rok produkcji) 

   

 maszyny, urządzenia 
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9. INNE SKŁADNIKI MAJĄTKU  
 

SKŁADNIK  WARTOŚĆ W WYSOKOŚCI SKŁADNIK WARTOŚĆ W WYSOKOŚCI  

Gotówka    Akcje  
 

  

Środki zgromadzone na 
rachunkach bankowych 

 Obligacje   

Lokaty  Certyfikaty i 
jednostki 
inwestycyjne 

  

Papiery dłużne 
 

 Rachunki 
Bankowe:  

 

Bank; 
nr rachunku  

  

  

Polisy ubezpieczeniowe 
 

  

Udziały w spółkach 
 

 

 

 

  

10. OBCIĄŻENIA I ZOBOWIĄZANIA KREDYTOWE  
 

 

Kredyty Długoterminowe 
(powyżej 12 miesięcy) 

Krótkoterminowe  
(do 12 miesięcy) 

 

Nazwa banku 
  

 

Wysokość 
  

 

Rok zaciągnięcia 
  

 

Wysokość miesięcznej raty 
  

 

Data końca spłaty 
  

 

11. INNE ZOBOWIĄZANIA (posiadane zobowiązania i zaległości względem innych instytucji np. ZUS, UM, UG, itp.)  

Nazwa wierzyciela Tytuł zaległości i kwota Sposób regulowania  
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12. PRZYSŁUGUJĄCE WYMAGALNE WIERZYTELNOŚCI 

ZOBOWIĄZANY (nazwa 
lub imię i nazwisko oraz 
dokładny adres)  

Kwota wierzytelności Tytuł, z którego 
przysługuje wierzytelność 
(faktury, umowy, 
kontrakty, zlecenia itp.) i 
data wymagalności 

Podejmowane działania mające 
na celu odzyskanie 
wierzytelności (ponaglenia, 
wnioski do sądu itp.) 

    

    

    

    

    

    

 

 

 

   

13. INNE INFORMACJE DOTYCZĄCE WNIOSKODAWCY 

Udzielone pożyczki (komu, w jakiej 
wysokości, terminy spłaty) 

 

 

 

 

 

 

14. PODPIS WNIOSKODAWCY / OSOBY REPREZENTUJĄCEJ 

  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


